
新庁舎における各部文書量と必要床面積新庁舎における各部文書量と必要床面積新庁舎における各部文書量と必要床面積新庁舎における各部文書量と必要床面積 資料3-1資料3-1資料3-1資料3-1

配置
フロア 配置部局

①文書量(FM)
[執務ｽﾍﾟｰｽ分]

①分の
棚床面積

②文書量(FM)
[庁内書庫分]

②分の
棚床面積 備　　考

1F 保健福祉部 447.1 368.7 部全て

市民部 269.9 238.2 市民課、保険年金課

会計課 62.0 299.0

合　計 779.0 66.8 905.9 77.7

2F 市民部 186.3 37.0
生活課、市民活動支援課、
人権推進課

財務部 377.8 161.2 部全て

総務部 25.0 0.0 広報広聴係のみ

都市建設部 29.0 0.0 道路維持班のみ

合　計 618.1 53.0 198.2 17.0

3F 総務部 235.3 20.2 166.6 広報広聴係除く全て

議会事務局 40.0 3.5 43.4 事務局全て

合　計 275.3 23.7 210.0 18.0

4F 都市建設部 1,610.8 138.1 612.6 52.6 維持班除く全て

5F 経済部 320.0 79.0 部全て
農業委員会事
務局 50.0 0.0 部全て

合　計 370.0 31.8 79.0 6.9 部全て

6F
教育委員会事
務局 225.4 32.0 教育総務課、学校教育課
監査委員会事
務局 39.0 0.0 事務局全て
選挙委員会事
務局 24.0 25.0 事務局全て

合　計 288.4 24.8 57.0 4.9

[[[[文書量について文書量について文書量について文書量について]]]]

書類の量を測る単位として「FM（ファイルメータ」というものがあります。ＦＭは主にオフィスの

マネジメントやプランニング等で用いられている用語で、「書類をすべて積み上げたときの高さ」を表

します。

高さ1ｍ＝1ＦＭで、これは書類約10,000枚に相当します。

一般的なキャビネットの収納幅（内寸）が約90cmとすると、キャビネット1段に満杯の文書が格納

されていれば、0.9ＦＭなので約9,000枚の書類がある、という計算になります。

[[[[文書量から考える書庫棚の必要床面積について文書量から考える書庫棚の必要床面積について文書量から考える書庫棚の必要床面積について文書量から考える書庫棚の必要床面積について]]]]

まず、書類を入れる書類棚（キャビネット）について一般的な製品の内寸幅840㎜（外寸幅900㎜

×奥行400㎜）もので、棚段を5段と想定します。すると1段当り0.84ＦＭ×5段で、1台のキャビ

ネットあたり保管文書量は、4.24.24.24.2ＦＭＦＭＦＭＦＭとなります。各部の必要文書量÷4.2FMで、キャビネットの必

要台数を算出します。

キャビネット1台当りの床面積は、0.9m×0.4m＝0.360.360.360.36㎡㎡㎡㎡となります。この1台当り0.36㎡に、

キャビネットの必要台数を乗じて、文書量における必要床面積を算出します。

[[[[算出例：算出例：算出例：算出例：3F3F3F3F総務部執務スペース総務部執務スペース総務部執務スペース総務部執務スペース]]]]

文書量235.3FM÷4.2FM＝必要キャビネット台数56.1台

⇒56.1台×1台当り0.36㎡＝20.220.220.220.2㎡㎡㎡㎡
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総量 内前年度 敷地内倉庫分

総務部総務部総務部総務部 313.4313.4313.4313.4 60.760.760.760.7 2.32.32.32.3 3.63.63.63.6 31.531.531.531.5 17.617.617.617.6 13.513.513.513.5 1,144箱1,144箱1,144箱1,144箱 18箱18箱18箱18箱 365冊365冊365冊365冊 2,597冊2,597冊2,597冊2,597冊 47.047.047.047.0 77.277.277.277.2 338.8338.8338.8338.8 87.087.087.087.0 74.674.674.674.6 13.513.513.513.5 260.3260.3260.3260.3 166.6166.6166.6166.6

総務課 82.0 7.0 2号書庫 1,060箱 70.0 82.082.082.082.0 6.0

情報公開室 10.0 5.0 7.07.07.07.0 2F 25.0

市政情報ｺｰﾅｰ 18.0 15.015.015.015.0 3F 235.3 166.6

地下書庫 10.0 10.010.010.010.0 2.0

企画課 38.0 13.0 0.5 11.0 0.5 本3書庫 18箱 11箱 133冊 1,052冊 47.0 50.050.050.050.0 31.0 33.033.033.033.0

本3倉庫 7.5 8.0 3.0 14.014.014.014.0 9.0

秘書課 14.0 5.0 2.0 地下倉庫 10箱 15.015.015.015.0 3.0 3.43.43.43.4

市長室 7.0 14.0 2.0 1.0 本3書庫 5箱 7箱 14冊 1,500冊 7.0 17.017.017.017.0 2.0 10.010.010.010.0

副市長室 24.0 2.0 1.0 18.018.018.018.0 4.0

広報広聴 13.0 7.0 5.0 3.0 25.025.025.025.0 3.0

人事課 57.6 3.6 3.6 3.2 0.6 13.5 本3書庫 35箱 180冊 45冊 0.2 52.052.052.052.0 17.0 20.220.220.220.2 13.513.513.513.5

相談室 7.2 地下倉庫 16箱 38冊 7.27.27.27.2 3.6 8.08.08.08.0

情報管理課 12.2 2.8 13.813.813.813.8 1.4

3Fｺﾝﾋﾟｭｰﾀ室 3.4 2.6 3.9 3.83.83.83.8

水資源対策課 9.5 2.7 1.8 0.3 0.6 9.09.09.09.0 5.0

財務部財務部財務部財務部 376.3376.3376.3376.3 29.829.829.829.8 27.927.927.927.9 61.361.361.361.3 19.819.819.819.8 601箱601箱601箱601箱 10箱10箱10箱10箱 389.8389.8389.8389.8 62.662.662.662.6 149.2149.2149.2149.2 377.8377.8377.8377.8 161.2161.2161.2161.2

財政課 91.9 5.1 13.4 99.399.399.399.3 22.1

財産管理課 90.6 9.9 6.4 2.4 議会棟更衣室 54箱 53.153.153.153.1 1.5 16.216.216.216.2

事務室前廊下 5.6 4.8 2号書庫 105箱

税務課 68.2 8.1 13.5 19.8 3.6 地下倉庫 310箱 10箱 93.493.493.493.4 10.0 97.097.097.097.0

納税課 59.0 2.7 14.4 4.5 9.0 地下倉庫 132箱 80.080.080.080.0 3.0 36.036.036.036.0

契約検査課 46.0 3.0 15.0 49.049.049.049.0 13.0

東館3東 12.0 12.012.012.012.0 12.0

庁舎整備準備室 3.0 1.0 2.2 3.03.03.03.0 1.0

市民部市民部市民部市民部 377.0377.0377.0377.0 46.146.146.146.1 5.05.05.05.0 61.661.661.661.6 52.152.152.152.1 24.424.424.424.4 92.092.092.092.0 370箱370箱370箱370箱 44冊44冊44冊44冊 36.036.036.036.0 503.4503.4503.4503.4 168.6168.6168.6168.6 136.0136.0136.0136.0 92.092.092.092.0 456.2456.2456.2456.2 275.2275.2275.2275.2

生活課 103.0 2.8 3.2 1.8 18.0 御殿山別館 139箱 110.0110.0110.0110.0 7.0 37.037.037.037.0

市民活動支援課 38.0 7.0 1.0 2.0 7.0 1.0 48.048.048.048.0 6.0 1F 269.9 238.2

市民課 53.9 25.0 0.8 10.5 8.4 1.6 45.0 82.982.982.982.9 18.2 45.045.045.045.0 2F 186.3 37.0

本1倉庫等 31.2 41.2 20.8 46.0 93.293.293.293.2 30.4 46.046.046.046.0

人権推進課 18.9 9.3 0.1 3.7 28.328.328.328.3 3.0

保険年金課 132.0 2.0 6.0 15.0 1.0 1.0 本1倉庫 31箱 141.0141.0141.0141.0 104.0 11.011.011.011.0 1.01.01.01.0

地下倉庫 200箱 44冊 36.0 88.088.088.088.0

保健福祉部保健福祉部保健福祉部保健福祉部 403.1403.1403.1403.1 44.244.244.244.2 50.350.350.350.3 56.056.056.056.0 80.180.180.180.1 70.070.070.070.0 397箱397箱397箱397箱 800冊800冊800冊800冊 30冊30冊30冊30冊 536.3536.3536.3536.3 163.1163.1163.1163.1 209.5209.5209.5209.5 70.070.070.070.0 447.1447.1447.1447.1 368.7368.7368.7368.7

厚生課 24.0 7.7 10.2 9.9 70.0 印刷室 15箱 34.134.134.134.1 20.3 5.05.05.05.0 70.070.070.070.0

廊下等 2.6 6.6 2号書庫 30箱 3.03.03.03.0 10.010.010.010.0

こども支援課 109.8 3.8 5.7 17.3 1.0 支援課倉庫 338箱 800冊 30冊 120.3120.3120.3120.3 22.8 190.3190.3190.3190.3

介護認定室前等 41.3 2.0 2.7 46.7 92.792.792.792.7 55.0

障がい福祉課 65.7 1.8 2.8 2.4 10.0 75.075.075.075.0 10.0

健康課 33.3 6.6 2.6 9.3 10.6 42.042.042.042.0 20.0

情報ｾﾝﾀｰ会議室 3.4 7.7 3.2 3.23.23.23.2 2.0

高齢福祉課 61.2 7.5 7.1 68.768.768.768.7 30.6

執務ｽﾍﾟｰｽ脇倉庫 8.0 12.0 2.0 22.022.022.022.0

介護保険課 33.5 1.0 2.5 10.0 地下倉庫 14箱 37.037.037.037.0 4.24.24.24.2

執務執務執務執務
ｽﾍﾟｰｽｽﾍﾟｰｽｽﾍﾟｰｽｽﾍﾟｰｽ

左記左記左記左記
以外以外以外以外

新庁舎における文書量　単位：ＦＭ新庁舎における文書量　単位：ＦＭ新庁舎における文書量　単位：ＦＭ新庁舎における文書量　単位：ＦＭ

特別
文書

特別特別特別特別
文書文書文書文書

既存文書量（執務ｽﾍﾟｰｽ及び廊下等）　単位：ＦＭ既存文書量（執務ｽﾍﾟｰｽ及び廊下等）　単位：ＦＭ既存文書量（執務ｽﾍﾟｰｽ及び廊下等）　単位：ＦＭ既存文書量（執務ｽﾍﾟｰｽ及び廊下等）　単位：ＦＭ

文書箱
段

ﾎﾞｰﾙ
ﾌｧｲﾙ

のまま
図書

ﾏｯﾌﾟ
ｹｰｽ

その他
文書

既存文書量[文書箱収納等]（敷地内倉庫等）既存文書量[文書箱収納等]（敷地内倉庫等）既存文書量[文書箱収納等]（敷地内倉庫等）既存文書量[文書箱収納等]（敷地内倉庫等）

場所
一般文書(FM)一般文書(FM)一般文書(FM)一般文書(FM)

部局名
その他
文書

個人
保管

未使用
帳票

図面図書
文書
ﾌｧｲﾙ
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総量 内前年度 敷地内倉庫分

執務執務執務執務
ｽﾍﾟｰｽｽﾍﾟｰｽｽﾍﾟｰｽｽﾍﾟｰｽ

左記左記左記左記
以外以外以外以外

新庁舎における文書量　単位：ＦＭ新庁舎における文書量　単位：ＦＭ新庁舎における文書量　単位：ＦＭ新庁舎における文書量　単位：ＦＭ

特別
文書

特別特別特別特別
文書文書文書文書

既存文書量（執務ｽﾍﾟｰｽ及び廊下等）　単位：ＦＭ既存文書量（執務ｽﾍﾟｰｽ及び廊下等）　単位：ＦＭ既存文書量（執務ｽﾍﾟｰｽ及び廊下等）　単位：ＦＭ既存文書量（執務ｽﾍﾟｰｽ及び廊下等）　単位：ＦＭ

文書箱
段

ﾎﾞｰﾙ
ﾌｧｲﾙ

のまま
図書

ﾏｯﾌﾟ
ｹｰｽ

その他
文書

既存文書量[文書箱収納等]（敷地内倉庫等）既存文書量[文書箱収納等]（敷地内倉庫等）既存文書量[文書箱収納等]（敷地内倉庫等）既存文書量[文書箱収納等]（敷地内倉庫等）

場所
一般文書(FM)一般文書(FM)一般文書(FM)一般文書(FM)

部局名
その他
文書

個人
保管

未使用
帳票

図面図書
文書
ﾌｧｲﾙ

審査会室等 31.8 2.4 4.1 38.338.338.338.3 2.4

経済部経済部経済部経済部 280.0280.0280.0280.0 19.019.019.019.0 8.08.08.08.0 7.07.07.07.0 48.048.048.048.0 39.039.039.039.0 228箱228箱228箱228箱 320.0320.0320.0320.0 130.0130.0130.0130.0 79.079.079.079.0 320.0320.0320.0320.0 79.079.079.079.0

産業振興課 70.0 4.0 1.0 7.0 75.075.075.075.0 47.0

観光交流課 20.0 3.0 1.0 12.0 24.024.024.024.0 4.0

分室 5.0 14.0

農政課 95.0 8.0 3.0 14.0 地下倉庫 118箱 106.0106.0106.0106.0 69.0 41.041.041.041.0

林政課 90.0 4.0 4.0 6.0 15.0 25.0 地下倉庫 110箱 115.0115.0115.0115.0 10.0 38.038.038.038.0

都市建設部都市建設部都市建設部都市建設部 1,534.11,534.11,534.11,534.1 125.6125.6125.6125.6 249.9249.9249.9249.9 370.4370.4370.4370.4 26.026.026.026.0 10.010.010.010.0 1,727箱1,727箱1,727箱1,727箱 28箱28箱28箱28箱 185.0185.0185.0185.0 341.4341.4341.4341.4 1,768.51,768.51,768.51,768.5 95.495.495.495.4 473.9473.9473.9473.9 10.010.010.010.0 1,639.81,639.81,639.81,639.8 612.6612.6612.6612.6

都市計画課 262.7 7.0 75.0 91.4 2.2 2号書庫 400箱 24箱 266.4 159.8159.8159.8159.8 28.2 266.4266.4266.4266.4 2.22.22.22.2

第2原図室 8.0 69.9 77.977.977.977.9

土木課 329.0 23.0 57.0 26.0 2号書庫 295箱 348.0348.0348.0348.0 21.0 2F 29.0

第2原図室 76.0 60.860.860.860.8 4F 1,610.8 612.6

道路維持課 261.0 71.0 7.8 原図室 21箱 4箱 185.0 75.0 308.0308.0308.0308.0 20.0 136.5136.5136.5136.5 7.87.87.87.8

2号書庫 126箱

維持班事務所 29.0 18.0 29.029.029.029.0 5.0

区画整理課 122.4 15.6 15.0 東館3東 304箱 138.0138.0138.0138.0 10.0

廊下等 東館3西 415箱

建築課 247.0 29.0 68.0 2号書庫 166箱 292.0292.0292.0292.0 1.2 71.071.071.071.0

建築指導課 275.0 80.0 50.0 355.0355.0355.0355.0 10.0

会計課会計課会計課会計課 27.527.527.527.5 2.02.02.02.0 3.03.03.03.0 8.08.08.08.0 16.516.516.516.5 45.045.045.045.0 163.5163.5163.5163.5 104.7104.7104.7104.7 35.035.035.035.0 2.02.02.02.0 291.0291.0291.0291.0 35.035.035.035.0 62.062.062.062.0 299.0299.0299.0299.0

執務ｽﾍﾟｰｽ 21.0 2.0 1.0 8.0 用度室 45.0 163.5 47.2 27.027.027.027.0 2.0 233.5233.5233.5233.5 35.035.035.035.0

耐火金庫内 6.5 2.0 16.5 議会棟更衣室 57.5 8.08.08.08.0 57.557.557.557.5

議会事務局議会事務局議会事務局議会事務局 55.655.655.655.6 9.69.69.69.6 13.013.013.013.0 3.03.03.03.0 32.032.032.032.0 67.367.367.367.3 16.016.016.016.0 40.040.040.040.0 43.443.443.443.4

執務ｽﾍﾟｰｽ 24.4 9.6 13.0 40.040.040.040.0

議会図書室等 31.2 3.0 32.0 27.427.427.427.4 16.016.016.016.0

選挙管理委員会事務局選挙管理委員会事務局選挙管理委員会事務局選挙管理委員会事務局 26.026.026.026.0 12.012.012.012.0 7.07.07.07.0 5.05.05.05.0 1.01.01.01.0 30箱30箱30箱30箱 20箱20箱20箱20箱 31.031.031.031.0 2.02.02.02.0 17.017.017.017.0 1.01.01.01.0 24.024.024.024.0 25.025.025.025.0

執務ｽﾍﾟｰｽ 10.0 8.0 7.0 5.0 1.0 車庫上倉庫 30箱 20箱 23.023.023.023.0 2.0 17.017.017.017.0 1.01.01.01.0

501会議室 16.0 4.0 8.08.08.08.0

監査委員事務局監査委員事務局監査委員事務局監査委員事務局 27.027.027.027.0 5.05.05.05.0 4.04.04.04.0 7.07.07.07.0 39.039.039.039.0 2.02.02.02.0 39.039.039.039.0

執務ｽﾍﾟｰｽ 27.0 5.0 4.0 7.0 39.039.039.039.0 2.0

農業委員会事務局農業委員会事務局農業委員会事務局農業委員会事務局 45.045.045.045.0 6.06.06.06.0 2.02.02.02.0 5.05.05.05.0 50.050.050.050.0 8.08.08.08.0 50.050.050.050.0

執務ｽﾍﾟｰｽ 45.0 6.0 2.0 5.0 50.050.050.050.0 8.0

教育委員会事務局教育委員会事務局教育委員会事務局教育委員会事務局 173.4173.4173.4173.4 23.923.923.923.9 11.711.711.711.7 41.241.241.241.2 15.915.915.915.9 0.50.50.50.5 108箱108箱108箱108箱 147冊147冊147冊147冊 253冊253冊253冊253冊 30.030.030.030.0 224.9224.9224.9224.9 82.082.082.082.0 32.032.032.032.0 0.50.50.50.5 225.4225.4225.4225.4 32.032.032.032.0

教育総務課 74.4 9.9 11.7 13.2 15.9 0.5 地下倉庫 50箱 30.0 111.9111.9111.9111.9 41.0 0.50.50.50.5

学校教育課 99.0 14.0 28.0 東館3中 58箱 147冊 253冊 113.0113.0113.0113.0 41.0 32.032.032.032.0

執務執務執務執務
ｽﾍﾟｰｽｽﾍﾟｰｽｽﾍﾟｰｽｽﾍﾟｰｽ

左記左記左記左記
以外以外以外以外

1F1F1F1F 779.0779.0779.0779.0 905.9905.9905.9905.9

2F2F2F2F 618.1618.1618.1618.1 198.2198.2198.2198.2

3F3F3F3F 275.3275.3275.3275.3 210.0210.0210.0210.0

4F4F4F4F 1,610.81,610.81,610.81,610.8 612.6612.6612.6612.6

5F5F5F5F 370.0370.0370.0370.0 79.079.079.079.0

6F6F6F6F 288.4288.4288.4288.4 57.057.057.057.0

フロア毎の合計フロア毎の合計フロア毎の合計フロア毎の合計



会議室利用状況調べ会議室利用状況調べ会議室利用状況調べ会議室利用状況調べ 資料3-2

会議室名会議室名会議室名会議室名 面積(㎡)面積(㎡)面積(㎡)面積(㎡) 利用内容利用内容利用内容利用内容
会議会議会議会議
利用利用利用利用

利用課名利用課名利用課名利用課名
利用利用利用利用
回数回数回数回数

稼働率稼働率稼働率稼働率
(MAX490回)(MAX490回)(MAX490回)(MAX490回)

備　考備　考備　考備　考

特別会議室特別会議室特別会議室特別会議室 58.358.358.358.3 362回362回362回362回 73.9%73.9%73.9%73.9%
広島平和記念式典派遣事業実行委員会 ○ 総務課 1回
部長会議 ○ 総務課 20回
災害対策（警戒）本部会議 ○ 総務課 5回
指定管理者選定委員会 ○ 総務課 2回
行政改革推進本部会議 ○ 総務課 2回
調整会議 ○ 企画課 12回
政策会議 ○ 企画課 12回
実施計画一次協議 ○ 企画課 4回
実施計画市長ヒアリング ○ 企画課 5回
実施計画二次協議 ○ 企画課 2回
市長記者会見 ○ 秘書課 10回
二役出席各種会議等 ○ 秘書課 245回 毎日
職員互助会理事会 ○ 人事課 1回
使用料手数料等審議会 ○ 財政課 4回
入札管理委員会 ○ 契約検査課 12回
コミセン所長会議 ○ 市民活動支援課 4回
男女共同参画審議会 ○ 人権推進課 2回
宇都宮西中核工業団地企業誘致活動協議会 ○ 産業振興課 1回
農業振興地域整備促進協議会 ○ 農政課 3回
古澤育英会理事会 ○ 教育総務課 2回
古澤育英会評議員会 ○ 教育総務課 2回
常任委員会 ○ 議会事務局 8回
決算特別委員会 ○ 議会事務局 3回

本館2Ｆ会議室本館2Ｆ会議室本館2Ｆ会議室本館2Ｆ会議室 29.229.229.229.2 245回245回245回245回 50.0%50.0%50.0%50.0%
二役各課打合せ ○ 秘書課 245回 毎日

介護認定審査会室介護認定審査会室介護認定審査会室介護認定審査会室 46.346.346.346.3 274回274回274回274回 55.9%55.9%55.9%55.9%
にこにこフェスティバル実行委員会 ○ こども支援課 5回
こども給付係打ち合わせ ○ こども支援課 10回
自立支援審査会 ○ 障がい福祉課 12回
課内会議 ○ 高齢福祉課 12回
包括連絡会 ○ 高齢福祉課 12回
ケース面接、相談など ○ 高齢福祉課 30回
事例検討会 ○ 高齢福祉課 12回
介護認定審査会 ○ 介護保険課 169回
介護認定ミーティング ○ 介護保険課 12回

301会議室301会議室301会議室301会議室 33.833.833.833.8 9回9回9回9回 1.8%1.8%1.8%1.8%
固定資産評価審査委員会 ○ 税務課 1回
計画等策定委員会 ○ 都市計画課 3回
計画等ワーキンググループ ○ 都市計画課 3回
花木のまちづくり推進協議会総会 ○ 都市計画課 1回
研修会 ○ 都市計画課 1回

302会議室西302会議室西302会議室西302会議室西 117.0117.0117.0117.0 195回195回195回195回 39.8%39.8%39.8%39.8%
広島平和記念式典派遣事業 ○ 総務課 3回
統計調査説明会 ○ 企画課 5回
交通指導員会 ○ 生活課 1回
自治会連合会三役会 ○ 市民活動支援課 8回
自治会連合会理事会 ○ 市民活動支援課 8回
人権啓発推進市民会議 ○ 人権推進課 1回
人権啓発推進審議会 ○ 人権推進課 1回
ワークライフバランス研修会 ○ 人権推進課 3回
長寿計画運営委員会 ○ 介護保険課 5回
学校開放校庭利用調整会議 ○ スポーツ振興課 2回
特定健診受診券発送 × 保険年金課 20回 約2週間
国民健康保険被保険者証発送準備 × 保険年金課 30回 約3週間
辞令交付式 ○ 人事課 1回
退職辞令交付式 ○ 人事課 1回
仕事始め式、納式 ○ 人事課 2回
職員研修 ○ 人事課 25回
安全衛生委員会 ○ 人事課 2回
会議室・バス利用会議 ○ 財産管理課 1回
入札及び入札説明会 ○ 財産管理課 10回
優良建設業者表彰式 ○ 契約検査課 1回
宇都宮地方法務局戸籍事務協議会月例会・総会 ○ 市民課 1回
鹿沼市子ども・子育て会議 ○ こども支援課 5回
にこにこフェスティバル実行委員会 ○ こども支援課 5回
要保護児童ネットワーク会議 ○ こども支援課 5回
木造建築物コンクール ○ 林政課 4回
緑化推進委員会 ○ 林政課 4回
林業振興会 ○ 林政課 3回
社会資本整備事業完了実績調査 ○ 都市計画課 1回
投票管理者・主任会議、主任会議、コミセン書記会議 ○ 選挙管理事務局 3回 選挙3回分
農地部会 ○ 農業委員会事務局 13回
立候補届出・説明会・事前審査 × 選挙管理事務局 18回 選挙3回分×3日
当選証書付与式 × 選挙管理事務局 3回 選挙3回分

302会議室東302会議室東302会議室東302会議室東 91.391.391.391.3 408回408回408回408回 83.3%83.3%83.3%83.3% 国勢調査除く国勢調査除く国勢調査除く国勢調査除く
ICT推進員研修 ○ 情報管理課 6回
BCP検討会議 ○ 情報管理課 3回
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会議室名会議室名会議室名会議室名 面積(㎡)面積(㎡)面積(㎡)面積(㎡) 利用内容利用内容利用内容利用内容
会議会議会議会議
利用利用利用利用

利用課名利用課名利用課名利用課名
利用利用利用利用
回数回数回数回数

稼働率稼働率稼働率稼働率
(MAX490回)(MAX490回)(MAX490回)(MAX490回)

備　考備　考備　考備　考

BCP訓練 ○ 情報管理課 1回
市民部全体管理職会議 ○ 生活課 2回
消費生活市民会議 ○ 生活課 1回
地域公共交通活性化協議会 ○ 生活課 2回
人権啓発推進市民会議実効委員会 ○ 人権推進課 2回
人権を考える市民のつどい担当者会議 ○ 人権推進課 1回
包括職員打ち合わせ ○ 高齢福祉課 12回
国勢調査業務 × 企画課 280回 約7か月(5年毎)
納税通知書発送準備 × 税務課 160回 約2週間×8回
市県民税申告及び給報整理 × 税務課 100回 約2か月半
部内入札 × 産業振興課 10回
辞令交付式 ○ 人事課 1回
退職辞令交付式 ○ 人事課 1回
仕事始め式、納式 ○ 人事課 2回
職員研修 ○ 人事課 25回
安全衛生委員会 ○ 人事課 2回
会議室・バス利用会議 ○ 財産管理課 1回
入札及び入札説明会 ○ 財産管理課 10回
優良建設業者表彰式 ○ 契約検査課 1回
宇都宮地方法務局戸籍事務協議会月例会・総会 ○ 市民課 1回
鹿沼市子ども・子育て会議 ○ こども支援課 5回
にこにこフェスティバル実行委員会 ○ こども支援課 5回
要保護児童ネットワーク会議 ○ こども支援課 5回
木造建築物コンクール ○ 林政課 4回
緑化推進委員会 ○ 林政課 4回
林業振興会 ○ 林政課 3回
社会資本整備事業完了実績調査 ○ 都市計画課 1回
投票管理者・主任会議、主任会議、コミセン書記会議 ○ 選挙管理事務局 3回 選挙3回分
農地部会 ○ 農業委員会事務局 13回
立候補届出・説明会・事前審査 × 選挙管理事務局 18回 選挙3回分×3日
当選証書付与式 × 選挙管理事務局 3回 選挙3回分

常任委員会室常任委員会室常任委員会室常任委員会室 69.169.169.169.1 89回89回89回89回 18.2%18.2%18.2%18.2%
幹事課長会議 ○ 総務課 12回
議案調整会議 ○ 総務課 4回
情報公開・個人情報保護審査会 ○ 総務課 1回
調整会議 ○ 人事課 6回
復職判定会議 ○ 人事課 6回
職員互助会組合会 ○ 人事課 1回
男女共同参画庁内会議 ○ 人権推進課 1回
都市計画審議会 ○ 都市計画課 2回
議会運営委員会 ○ 議会事務局 12回
幹事会 ○ 議会事務局 6回
議会改革調査特別委員会 ○ 議会事務局 5回
鹿沼市議会庁舎整備検討委員会 ○ 議会事務局 7回
広報広聴委員会 ○ 議会事務局 4回
予算委員会代表者会議 ○ 議会事務局 2回
政策調査・研究委員会 ○ 議会事務局 1回
常任委員会 ○ 議会事務局 8回
行政視察等受入 ○ 議会事務局 5回
安心安全な街づくり調査特別委員会 ○ 議会事務局 3回
森林山村再生調査特別委員会 ○ 議会事務局 2回
その他会議 ○ 議会事務局 1回

小会議室1小会議室1小会議室1小会議室1 14.614.614.614.6 83回83回83回83回 16.9%16.9%16.9%16.9%
税務課・納税打合せ ○ 税務課 10回
県との打合せ ○ 都市計画課 1回
課内会議 ○ 会計課 12回
児童手当現況届受付処理 × こども支援課 60回 約1か月半

小会議室2小会議室2小会議室2小会議室2 14.614.614.614.6 185回185回185回185回 37.8%37.8%37.8%37.8%
統計調査業務 × 企画課 120回 約3か月
苦情・要望等面談 × 秘書課 5回
人事異動関連事務 × 人事課 60回 通年で使用

第2原図室第2原図室第2原図室第2原図室 33.833.833.833.8 65回65回65回65回 13.3%13.3%13.3%13.3%
部内管理職会議 ○ 都市計画課 15回
工事等請負業者指名選定委員会 ○ 都市計画課 20回
市営住宅の入居者説明会 ○ 建築課 6回
住宅係打合せ ○ 建築課 12回
建築係打合せ ○ 建築課 12回

501会議室501会議室501会議室501会議室 33.833.833.833.8 347回347回347回347回 70.8%70.8%70.8%70.8%
各種入札又は見積合わせ ○ 総務課 5回
実施計画ヒアリング ○ 企画課 7回
入札及び入札説明会 ○ 財産管理課 2回
入札適正化委員会 ○ 契約検査課 1回
市民部管理職会議 ○ 生活課 49回
空き家対策班会議 ○ 生活課 2回
消費者団体連絡協議会 ○ 生活課 1回
消費者啓発ボランティア打合せ ○ 生活課 6回
自衛隊父兄会打合せ ○ 生活課 4回
宇都宮地方法務局戸籍事務現地指導 ○ 市民課 1回
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会議室名会議室名会議室名会議室名 面積(㎡)面積(㎡)面積(㎡)面積(㎡) 利用内容利用内容利用内容利用内容
会議会議会議会議
利用利用利用利用

利用課名利用課名利用課名利用課名
利用利用利用利用
回数回数回数回数

稼働率稼働率稼働率稼働率
(MAX490回)(MAX490回)(MAX490回)(MAX490回)

備　考備　考備　考備　考

調理員会議 ○ こども支援課 5回
食育推進ワーキンググループ会議 ○ こども支援課 6回
部内リーダー会議（管理職会議） ○ 産業振興課 50回
宇都宮西中核工業団地企業誘致活動協議会幹事会 ○ 産業振興課 2回
認定農業者協議会役員会 ○ 農政課 4回
農業士会 ○ 農政課 5回
選挙管理委員会 ○ 選挙管理事務局 12回 通常4回+選挙分
例月検査 ○ 監査委員事務局 12回
財政援助団体監査 ○ 監査委員事務局 1回
一般・特別会計決算審査 ○ 監査委員事務局 5回
指定管理者監査 ○ 監査委員事務局 1回
定期監査 ○ 監査委員事務局 4回
公平委員会 ○ 監査委員事務局 2回
農地部会 ○ 農業委員会事務局 6回
高齢受給者証被保険者発送準備 × 保険年金課 10回 約1週間
部内入札 × 産業振興課 10回
来客の対応 × 産業振興課 2回
立地企業の相談・補助金受付 × 産業振興課 12回 カウンターも同時使用

選挙事務 × 選挙管理事務局 120回 選挙3回分×約2か月

502会議室502会議室502会議室502会議室 33.833.833.833.8 180回180回180回180回 36.7%36.7%36.7%36.7%
法人等審査会 ○ 介護保険課 3回
課内会議 ○ 観光交流課 12回
茶振興協議会役員会 ○ 農政課 2回
多角的機能支払交付金に関する打合せ、検査 ○ 農政課 10回
鹿沼市土地改良事業協議会打合せ ○ 農政課 12回
国県補助事業打合せ ○ 農政課 6回
選挙立会人会議 ○ 選挙管理事務局 3回 選挙3回分
農地部会 ○ 農業委員会事務局 7回
児童手当現況届発送準備 × こども支援課 10回 約1週間
児童扶養手当現況届発送準備 × こども支援課 20回 約2週間
来客の対応 × 産業振興課 3回
立地企業の相談・補助金受付 × 産業振興課 12回 カウンターも同時使用

鹿沼ぶっつけ秋祭り作業スペース兼物品仮置き場 × 観光交流課 80回 約2か月間
東館大会議室東館大会議室東館大会議室東館大会議室 62.162.162.162.1 297回297回297回297回 60.6%60.6%60.6%60.6%

税外収入対策研修会 ○ 納税課 1回
入札調整委員会 ○ 契約検査課 12回
優良工事選定会議 ○ 契約検査課 20回
野生鳥獣対策協議会 ○ 林政課 3回
教育委員会 ○ 教育総務課 1回
建設工事等請負業者選定委員会 ○ 教育総務課 12回
古澤育英会選考委員会 ○ 教育総務課 1回
指導主事会議 ○ 学校教育課 12回
辞令交付（採用・退職） ○ 学校教育課 2回
スポーツ推進委員定例会 ○ スポーツ振興課 4回
さつきマラソン常任委員会 ○ スポーツ振興課 2回
スポーツ少年団監査 ○ スポーツ振興課 1回
体育協会常任理事会 ○ スポーツ振興課 1回
スポーツ少年団常任理事会 ○ スポーツ振興課 1回
統計調査業務 × 企画課 160回 約4か月
後期高齢者被保険証発送 × 保険年金課 30回 約3週間
部内入札 × 教育総務課 14回
古澤育英会表彰式賞品仕分け × 教育総務課 20回 約2週間

東館小会議室東館小会議室東館小会議室東館小会議室 34.834.834.834.8 490回490回490回490回 100.0%100.0%100.0%100.0%
庁舎整備準備室の事務所利用 490回 貸出不可

情報ｾﾝﾀｰ利用情報ｾﾝﾀｰ利用情報ｾﾝﾀｰ利用情報ｾﾝﾀｰ利用 117回117回117回117回
消費生活展実行委員会 ○ 生活課 4回 本庁開催希望
宇都宮人権人権擁護委員協議会鹿沼部会総会 ○ 人権推進課 1回 本庁開催希望
男女共同参画社会づくり実行委員会 ○ 人権推進課 6回 本庁開催希望
鹿沼市地域自立支援協議会 ○ 障がい福祉課 24回 本庁開催希望
各種（自殺対策・健康づくり・保健医療）協議会 ○ 健康課 5回 健康課移転
各種（休日夜間急患・歯科診療所等）委員会 ○ 健康課 4回 健康課移転
小児科医との打ち合わせ ○ 健康課 1回 健康課移転
課内、各係打ち合わせ、事例検討会 ○ 健康課 60回 健康課移転
健康づくりのつどい打ち合わせ ○ 健康課 1回 健康課移転
のびのび発達相談検討会 ○ 健康課 1回 健康課移転
母子保健推進員、助産師、臨時職員打ち合わせ ○ 健康課 3回 健康課移転
市営住宅の入居者抽選会 ○ 建築課 6回 健康課移転
がん検診クーポン券発行 × 健康課 1回 健康課移転
部内入札 × 都市計画課 20回 本庁開催希望

[利用回数及び稼働率について]

一年365日のうち、土日祝日分120日を差し引いた日数を245日とします。一日のうち午前・午後に1回ず

つ会議が開催できるとして、一日分（2回）×245日＝490回をMAX値（100％）とします。

[事例]

約2週間の連続利用の場合は、2回×10日（平日分）＝20回と算出します。
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集計表）会議室利用調査集計表）会議室利用調査集計表）会議室利用調査集計表）会議室利用調査

①会議の利用一覧
部課名 会議等名称 利用会議室 利用主体 利用人数 利用回数 利用する設備等

総務部

総務課
広島平和記念式典派遣事業（説明会・学習
会・壮行会・報告会） 302会議室西

広島平和記念式典派遣事
業実行委員会 45人 3回 放送設備

広島平和記念式典派遣事業実行委員会 特別会議室
広島平和記念式典派遣事
業実行委員会 10人 1回

部長会議 特別会議室 総務係 20人 20回
幹事課長会議 常任委員会室 総務係 20人 12回
議案調整会議 常任委員会室 総務係 20人 4回

情報公開・個人情報保護審査会 常任委員会室

情報公開・個人情報
保護審査会（付属機
関） 12人 1回

災害対策（警戒）本部会議 特別会議室 災害対策(警戒)本部 20人 5回
指定管理者選定委員会 特別会議室 総務係 20人 2回
行政改革推進本部会議 特別会議室 総務係 20人 2回
各種入札又は見積合わせ 501会議室 総務課 10人 5回

企画課 調整会議 特別会議室 企画調整係 25人 12回
政策会議 特別会議室 企画調整係 25人 12回
実施計画ヒアリング 501会議室 企画調整係 20人 7回
実施計画一次協議 特別会議室 企画調整係 13人 4回
実施計画市長ヒアリング 特別会議室 企画調整係 25人 5回
実施計画二次協議 特別会議室 企画調整係 13人 2回
統計調査説明会 302会議室西 統計係 60人 5回 放送設備

秘書課 市長記者会見 特別会議室 記者クラブ 30人 10回
二役各課打合せ 秘書係前会議室 各課 8人 245回
二役出席各種会議等 特別会議室 各課 25人 245回

人事課 辞令交付式 302会議室 人事係 120人 1回 放送設備
退職辞令交付式 302会議室 人事係 50人 1回 放送設備
仕事始め式、納式 302会議室 人事係 150人 2回 放送設備
職員研修 302会議室 人事係 30人 25回 放送設備
調整会議 常任委員会室 人事課 8人 随時
復職判定会議 常任委員会室 人事課 10人 随時
安全衛生委員会 302会議室 人事課 30人 2回
職員互助会理事会 特別会議室 職員互助会 10人 1回
職員互助会組合会 常任委員会室 職員互助会 23人 1回
球技大会組合せ抽選会  厚生室地下食堂 職員互助会 10人 1回

情報管理課 ICT推進員研修 302会議室東 情報管理課 20人 6回
BCP検討会議 302会議室東 16人 3回
BCP訓練 302会議室東 18人 1回

水資源対策課 市・水資源機構定例会議 情報公開室 水資源対策課 4人 50回
水特事業ヒアリング・検査 情報公開室 水資源対策課 8人 5回

財務部
財政課 使用料手数料等審議会 特別会議室 審議会委員 18人 4回
財産管理課 会議室・バス利用会議 302会議室 管財係 30人 1回

入札及び入札説明会 302会議室 管財係 30人 10回
入札及び入札説明会 501会議室 管財係 15人 2回

税務課 固定資産評価審査委員会 301会議室 税務課 10人 1回
税務課・納税打合せ 小会議室１ 税務課 9人 10回

納税課 税外収入対策研修会 東館大会議室 納税管理係 25人 1回 放送設備
契約検査課 入札管理委員会 特別会議室 契約係 15人 12回

入札調整委員会 東館大会議室 契約係 15人 12回
入札適正化委員会 501会議室 契約係 10人 1回
優良建設業者表彰式 302会議室 工事検査係 30人 1回 放送設備
優良工事選定会議 東館大会議室 工事検査係 15人 20回

市民部
生活課 市民部全体管理職会議 302会議室東 市民部 27人 2回

市民部管理職会議 501会議室 市民部 13人 49回
空き家対策班会議 501会議室 総務係 16人 2回
消費者団体連絡協議会 501会議室 総務係 6人 1回
消費生活市民会議 302会議室東 総務係 23人 1回
消費生活展実行委員会 情報センター 総務係 20人 4回
消費者啓発ボランティア打合せ 501会議室 総務係 10人 6回
自衛隊父兄会打合せ 501会議室 総務係 10人 4回
地域公共交通活性化協議会 302会議室東 交通対策係 20人 2回
交通指導員会 302会議室西 交通対策係 40人 1回

市民活動支援課 自治会連合会三役会 302会議室西 市民活動支援課 15人 8回
自治会連合会理事会 302会議室西 市民活動支援課 40人 8回
コミセン所長会議 特別会議室 市民活動支援課 21人 4回

市民課
宇都宮地方法務局戸籍事務協議会月例会・総
会 302会議室 戸籍係 30人 1回
宇都宮地方法務局戸籍事務現地指導 501会議室 戸籍係 2人 1回

人権推進課 人権啓発推進市民会議 302会議室西 人権推進係 35人 1回
人権啓発推進市民会議実効委員会 302会議室東 人権推進係 12人 2回
人権啓発推進審議会 302会議室西 人権推進係 22人 1回

宇都宮人権人権擁護委員協議会鹿沼部会総会 情報センター 人権推進係 18人 1回
人権を考える市民のつどい担当者会議 302会議室東 人権推進係 20人 1回
男女共同参画審議会 特別会議室 男女共同参画係 17人 2回
男女共同参画社会づくり実行委員会 情報センター 男女共同参画係 20人 6回
男女共同参画庁内会議 常任委員会議室 男女共同参画係 15人 1回
ワークライフバランス研修会 302会議室西 男女共同参画係 40人 3回

保健福祉部
こども支援課 鹿沼市子ども・子育て会議 302会議室 こども支援課 30人 5回

にこにこフェスティバル実行委員会 302会議室 こども支援課 20人 5回
にこにこフェスティバル実行委員会 介護保険認定室 こども支援課 10人 5回
こども給付係打ち合わせ 認定審査会室 こども給付係 13人 10回
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調理員会議 501会議室 保育係 17人 5回
食育推進ワーキンググループ会議 501会議室 保育係 16人 6回
献立検討会議 地下売店 保育係 6人 12回
要保護児童ネットワーク会議 302会議室 家庭こども相談室 25人 5回

障がい福祉課 自立支援審査会 介護認定審査会室 障がい福祉課 7人 12回
鹿沼市地域自立支援協議会 情報センター 障がい福祉課 28人 24回

健康課
各種（自殺対策・健康づくり・保健医療）協
議会 情報センター 健康課 77人 5回
各種（休日夜間急患・歯科診療所、予防接
種、在宅歯科連絡調整）委員会 情報センター 健康課 32人 4回
小児科医との打ち合わせ 情報センター 健康課 8人 1回
課内、各係打ち合わせ、事例検討会 情報センター 健康課 5人 60回
健康づくりのつどい打ち合わせ 情報センター 健康課 20人 1回
のびのび発達相談検討会 情報センター 健康課 20人 1回
母子保健推進員、助産師、臨時職員打ち合わ
せ 情報センター 健康課 15人 3回

高齢福祉課 課内会議 介護認定審査室 高齢福祉課 13人 12回
包括連絡会 介護認定審査室 高齢福祉課 18人 12回
ケース面接、相談など 介護認定審査室 高齢福祉課 5人 30回
事例検討会 介護認定審査室 高齢福祉課 18人 12回
包括職員打ち合わせ 302会議室 高齢福祉課 5人 12回

介護保険課 介護認定審査会 審査会室 介護認定係 5人 169回 PC
介護認定ミーティング 審査会室 介護認定係 15人 12回
長寿計画運営委員会 302会議室西 介護認定係 30人 5回
法人等審査会 502会議室 介護認定係 10人 3回 PC、ﾌﾟﾘﾝﾀｰ

経済部
産業振興課 部内リーダー会議（管理職会議） 501会議室 経済部 25人 50回

宇都宮西中核工業団地企業誘致活動協議会 特別会議室
宇都宮西中核工業団地企
業誘致活動協議会 15人 1回

宇都宮西中核工業団地企業誘致活動協議会幹
事会 501会議室

宇都宮西中核工業団地企
業誘致活動協議会 10人 2回

観光交流課 課内会議 502会議室 観光交流課 7人 12回
農政課 認定農業者協議会役員会 501会議室 認定農業者協議会 15人 4回

農業振興地域整備促進協議会 特別会議室
農業振興地域整備促
進協議会 20人 3回

農業士会 501会議室 農業士会 10人 5回
茶振興協議会役員会 502会議室 茶振興協議会 5人 2回

多角的機能支払交付金に関する打合せ、検査 502会議室 農村整備係 5人 10回
鹿沼市土地改良事業協議会打合せ 502会議室 農村整備係 5人 12回
国県補助事業打合せ 502会議室 農村整備係 5人 6回

林政課 木造建築物コンクール 302会議室 林政課 15人 4回
緑化推進委員会 302会議室 林政課 15人 4回
林業振興会 302会議室 林政課 20人 3回
野生鳥獣対策協議会 東館大会議室 林政課 15人 3回

都市建設部
都市計画課 都市計画審議会 常任委員会室 都市計画係 28人 2回 放送設備

計画等策定委員会 301会議室 都市計画係 21人 3回 放送設備
計画等ワーキンググループ 301会議室 都市計画係 23人 3回
花木のまちづくり推進協議会総会 301会議室 都市計画係 17人 1回
研修会 301会議室 都市計画係 31人 1回
県との打合せ 小会議室 都市計画係 10人 1回
部内管理職会議 第２原図室 総務係 23人 15回
工事等請負業者指名選定委員会 第２原図室 総務係 10人 20回
部内入札 情報ｾﾝﾀｰ 総務係 50人 20回
社会資本整備事業完了実績調査 302会議室 総務係 30人 1回

建築課 市営住宅の入居者抽選会 情報ｾﾝﾀｰ 住宅係 50人 6回
市営住宅の入居者説明会 第２原図室 住宅係 20人 6回
住宅係打合せ 第２原図室 5人 12回
建築係打合せ 第２原図室 建築係 8人 12回

教育委員会事務局
教育総務課 教育委員会 東館大会議室 総務係 30人 1回

建設工事等請負業者選定委員会 東館大会議室 総務係 12人 12回
古澤育英会理事会 特別会議室 総務係 15人 2回
古澤育英会評議員会 特別会議室 総務係 15人 2回
古澤育英会選考委員会 東館大会議室 総務係 10人 1回

学校教育課 指導主事会議 東館大会議室 指導係 12人 12回
辞令交付（採用・退職） 東館大会議室 指導係 15人 2回

スポーツ振興課 スポーツ推進委員定例会 東館大会議室 スポーツ振興課 30人 4回
さつきマラソン常任委員会 東館大会議室 スポーツ振興課 12人 2回
学校開放校庭利用調整会議 302会議室西 スポーツ振興課 20人 2回
スポーツ少年団監査 東館大会議室 スポーツ振興課 5人 1回
体育協会常任理事会 東館大会議室 スポーツ振興課 30人 1回
スポーツ少年団常任理事会 東館大会議室 スポーツ振興課 30人 1回

会計課
課内会議 小会議室１ 会計課 9人 12回

議会事務局
議会運営委員会 常任委員会室 鹿沼市議会 25人 12回 放送設備
幹事会 常任委員会室 鹿沼市議会 18人 6回 放送設備
議会改革調査特別委員会 常任委員会室 鹿沼市議会 16人 5回 放送設備
鹿沼市議会庁舎整備検討委員会 常任委員会室 鹿沼市議会 20人 7回 放送設備
広報広聴委員会 常任委員会室 鹿沼市議会 16人 4回 放送設備
予算委員会代表者会議 常任委員会室 鹿沼市議会 14人 2回 放送設備
政策調査・研究委員会 常任委員会室 鹿沼市議会 17人 1回 放送設備
常任委員会 常任委員会室 鹿沼市議会 40人 8回 放送設備
常任委員会 特別会議室 鹿沼市議会 37人 8回 放送設備
決算特別委員会 特別会議室 鹿沼市議会 47人 3回 放送設備
行政視察等受入 常任委員会室 鹿沼市議会 20人 5回 放送設備
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安心安全な街づくり調査特別委員会 常任委員会室 鹿沼市議会 12人 3回
森林山村再生調査特別委員会 常任委員会室 鹿沼市議会 13人 2回
その他 常任委員会室 鹿沼市議会 15人 1回

選挙管理委員会事務局
投票管理者・主任会議、主任会議、コミセン
書記会議 302会議室 選挙管理委員会事務局 150人 3回 選挙3回分
選挙立会人会議 502会議室 選挙管理委員会事務局 10人 3回 選挙3回分
選挙管理委員会 501会議室 選挙管理委員会事務局 6人 12回 通常4回+選挙分

監査委員事務局

例月検査 501会議室
監査委員と会計課・
水道部他 15人 12回

財政援助団体監査 501会議室
監査委員と財政援助
団体 10人 1回

一般・特別会計決算審査 501会議室 監査委員と関係部局 70人 5回

指定管理者監査 501会議室
監査委員と指定管理
者等 50人 1回

定期監査 501会議室 監査委員と関係部局 70人 4回
公平委員会 501会議室 公平委員 6人 2回

農業委員会事務局
農地部会 302会議室 農業委員会事務局 37人 13回
農地部会 501/502会議室 農業委員会事務局 10人 13回

②会議以外の利用一覧
部課名 会議等名称 利用会議室 利用主体 利用人数 利用回数 備　　考

総務部
企画課 統計調査業務 小会議室 統計係 5人 120回 約3か月

統計調査業務 東館大会議室 統計係 20人 160回 約4か月
国勢調査業務 302会議室東 統計係 100人 280回 約7か月(5年毎)

秘書課 苦情・要望等面談 小会議室２ 広報広聴係 3人 5回
人事課 人事異動関連事務 小会議室２ 人事係 5人 60回 通年で使用
財務部

財産管理課 不動産無料相談会 市民ロビー
(公)栃木県不動産鑑定士
協会 10人 1回

501程度の会議室を利
用したい。

税務課 納税通知書発送準備 302会議室 税務課 160回 約2週間×8回
市県民税申告及び給報整理 302会議室 税務課 100回 約2か月半

契約検査課 入札 東館3F東倉庫 契約検査課 8人 12回 LANケーブルが必要
市民部
保険年金課 特定健診受診券発送 302会議室西 保険給付係 20回 約2週間

後期高齢者被保険証発送 東館大会議室 保険給付係 30回 約3週間
高齢受給者証被保険者発送準備 501会議室 保険給付係 10回 約1週間
国民健康保険被保険者証発送準備 302会議室 保険給付係 30回 約3週間

保健福祉部
こども支援課 児童手当現況届発送準備 502会議室 こども給付係 5人 10回 約1週間

児童手当現況届受付処理 小会議室１ こども給付係 2人 60回 約1か月半
児童扶養手当現況届発送準備 502会議室 こども給付係 3人 20回 約2週間

健康課 がん検診クーポン券発行 情報センター 健康増進係 20人 1回
経済部
産業振興課 部内入札 501/302会議室 総務係 25人 20回

来客の対応 501/502会議室 5人 5回
立地企業の相談・補助金受付 501/502会議室 産業誘致推進室 5人 24回 カウンターも同時使用

観光交流課
鹿沼ぶっつけ秋祭り作業スペース兼物品仮置
き場 502会議室

観光交流課（鹿沼
ぶっつけ秋祭り実行
委員会事務局） 5人 80回 約2か月間

教育委員会事務局
教育総務課 部内入札 東館大会議室 総務係 30人 14回

古澤育英会表彰式賞品仕分け 東館大会議室 総務係 5人 20回 約2週間
選挙管理委員会事務局

選挙事務 501会議室 選挙管理委員会事務局 10人 120回 選挙3回分×約2か月
立候補届出・説明会・事前審査 302会議室 選挙管理委員会事務局 30人 18回 選挙3回分×3日
当選証書付与式 302会議室 選挙管理委員会事務局 3回 選挙3回分
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現庁舎の執務スペース等面積調べ現庁舎の執務スペース等面積調べ現庁舎の執務スペース等面積調べ現庁舎の執務スペース等面積調べ 資料3-3

①現在の執務ｽﾍﾟｰｽと総務省基準との対比

幅(m) 奥行(m) 面積(㎡)
現職員数一人
当たりの面積

(㎡)

換算後
の職員数

面積
（×4.5㎡)

現職員数一人
当たりの面積

(㎡)

市民課 25 17.5 7.1 124.3 5.0 33333333 148.5 5.9
保健福祉部 96 19.7 7.0 137.9 143143143143 643.5 6.7

17.8 10.4 185.1
7.8 9.0 70.2
13.0 5.2 67.6

460.8 4.8

経済部+農委会 57 26.0 11.7 304.2 5.3 95959595 427.5 7.5

都市建設部(南側) 43 26.0 11.7 304.2 7.1 75757575 337.5 7.8

財政課 8 6.8 11.7 79.6 9.9 22222222 99.0 12.4

情報管理課 7 6.0 11.7 70.2 10.0 13131313 58.5 8.4

②現庁舎の会議室一覧

部屋名 幅(m) 奥行(m) 面積(㎡)

特別会議室 10.8 5.4 58.3 本館2Ｆ
本館2Ｆ会議室 5.4 5.4 29.2 本館2Ｆ、旧副市長公室
介護認定審査会室 5.2 8.9 46.3 新館2Ｆ、審査室利用以外に会議利用多
301会議室 6.5 5.2 33.8 新館3Ｆ
302会議室西 10.0 11.7 117.0 新館3Ｆ
302会議室東 7.8 11.7 91.3 新館3Ｆ
常任委員会室 12.8 5.4 69.1 本館3Ｆ
小会議室1 2.7 5.4 14.6 本館3Ｆ
小会議室2 2.7 5.4 14.6 本館3Ｆ
第2原図室 6.5 5.2 33.8 新館4Ｆ、都市建設部使用の原図が保管
501会議室 6.5 5.2 33.8 新館5Ｆ
502会議室 6.5 5.2 33.8 新館5Ｆ
東館大会議室 6.9 9.0 62.1 東館3Ｆ
東館小会議室 6.0 5.8 34.8 東館3Ｆ、現在庁舎整備準備室で使用中
合　計 672.4

③倉庫(庁舎内)及び更衣室等一覧

部屋名 幅(m) 奥行(m) 面積(㎡)

会計課倉庫 1.8 5.4 9.7 本館1Ｆ、会計課使用の耐火金庫有
女子更衣室 2.9 8.1 23.5 本館1Ｆ
倉庫(本1Ｆ) 5.4 1.8 9.7 本館1Ｆ、女子ﾄｲﾚ隣、市民課利用(除籍簿等)等
倉庫(本1Ｆ) 3.8 1.8 6.8 本館1Ｆ、女子ﾄｲﾚ隣、市民課利用(除籍簿等)等
倉庫(本3Ｆ) 3.6 5.4 19.4 本館3Ｆ、兼女子更衣室
書庫(本3Ｆ) 2.7 5.4 14.6 本館3Ｆ
倉庫(本Ｂ1Ｆ) 5.4 5.4 29.2 本館Ｂ1Ｆ、市民部利用
倉庫(本Ｂ1Ｆ) 2.7 5.4 14.6 本館Ｂ1Ｆ、主に市民税関係書類
倉庫(本Ｂ1Ｆ) 2.7 5.4 14.6 本館Ｂ1Ｆ、主に資産税関係書類
倉庫(本Ｂ1Ｆ) 2.7 5.4 14.6 本館Ｂ1Ｆ、主に教育委員会関係書類(学校施設等)
倉庫(本Ｂ1Ｆ) 4.2 5.4 22.7 本館Ｂ1Ｆ、西側階段隣
倉庫(本Ｂ1Ｆ) 3.6 5.4 19.4 本館Ｂ1Ｆ、東側階段隣
更衣室(新1Ｆ) 5.2 4.2 21.8 新館1Ｆ、兼倉庫(ﾁｬｲﾙﾄﾞｼｰﾄ置き場)
印刷室(新1Ｆ) 3.2 5.2 16.6 新館1Ｆ、兼倉庫、更衣室
倉庫(新1Ｆ) 6.0 2.2 13.2 新館1Ｆ、高齢福祉課奥
倉庫(新2Ｆ) 1.8 4.8 8.6 新館2Ｆ、ｻｰﾊﾞｰ室隣
倉庫(新3Ｆ) 1.8 4.8 8.6 新館3Ｆ、Ａ3ｺﾋﾟｰ用紙置き場
更衣室(新4Ｆ) 1.8 4.8 8.6 新館4Ｆ、第2原図室隣
更衣室(新5Ｆ) 1.8 4.8 8.6 新館5Ｆ、502会議室隣
更衣室(議会棟) 6.0 8.1 48.6 議会棟1Ｆ、財産管理課隣、兼Ａ4ｺﾋﾟｰ用紙等倉庫

部及び課名 現職員数

総務省基準

備　　　　　考

備　　　　　考

現在の執務スペース
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倉庫(東1Ｆ) 3.2 3.2 10.2 東館1Ｆ、スポーツ振興課(拡声器や貸出用品等)
倉庫(東1Ｆ) 2.9 9.0 26.1 東館1Ｆ、スポーツ振興課(さつきﾏﾗｿﾝ用品)
倉庫(東1Ｆ) 2.9 6.0 17.4 東館1Ｆ、道路維持班が使用
倉庫(東1Ｆ) 2.9 3.0 8.7 東館1Ｆ、書庫(未使用文書箱等)
更衣室(東3Ｆ) 3.0 4.9 14.7 東館3Ｆ、東館女子更衣室
更衣室(東3Ｆ) 6.0 2.0 12.0 東館3Ｆ、東館男子更衣室
倉庫(東3Ｆ西) 6.9 9.0 62.1 東館3Ｆ、さつきﾏﾗｿﾝ及び区画整理課が使用
倉庫(東3Ｆ中) 6.0 4.9 29.4 東館3Ｆ、教育委員会事務局が使用、兼ﾛｯｶｰ
倉庫(東3Ｆ東) 6.0 4.9 29.4 東館3Ｆ、区画整理課及び契約検査課が使用
倉庫(車庫上) 5.4 3.6 19.4 公用車用車庫の上
倉庫(議会棟西側) 15.0 5.4 81.0 2号書庫、議会棟西側、1Ｆ分
〃 15.0 5.4 81.0 2号書庫、議会棟西側、2Ｆ分

合計(更衣室) 174.0

合計(倉庫) 551.1

④特別な利用の部屋一覧

部屋名 幅(m) 奥行(m) 面積(㎡)

市民ﾛﾋﾞｰ 16.2 8.3 134.5 本館1Ｆ、案内(11㎡)含む
市民ﾎｰﾙ 18.9 10.8 204.1 本館1Ｆ
授乳室 4.0 1.2 4.8 本館1Ｆ
市政情報ｺｰﾅｰ 2.9 6.6 19.1 本館1Ｆ
夢未来 6.6 6.6 43.6 本館1Ｆ
法務局証明書窓口 5.4 4.6 24.8 本館1Ｆ
指定銀行部分 5.4 1.8 9.7 本館1Ｆ、足利銀行窓口
食堂(休憩ﾙｰﾑ) 13.7 5.4 74.0 本館Ｂ1Ｆ
売店(西倉庫含む) 10.8 5.4 58.3 本館Ｂ1Ｆ
電気室 8.1 5.4 43.7 本館Ｂ1Ｆ
ﾎﾞｲﾗｰ及びﾎﾟﾝﾌﾟ室 8.1 5.4 43.7 本館Ｂ1Ｆ
〃 2.9 9.4 27.3

用度室 8.1 5.4 43.7 本館Ｂ1Ｆ、出納決裁書類書庫含む
暗室 2.6 3.2 8.3 本館Ｂ1Ｆ、現在使用せず
警備員室 2.2 6.0 13.2 議会棟1Ｆ
休憩室 3.2 3.4 10.9 議会棟1Ｆ
休憩室(畳部分) 5.4 1.8 9.7 議会棟1Ｆ
市長室 6.8 5.4 36.7 本館2Ｆ
市長公室 6.9 5.4 37.3 本館2Ｆ
副市長室 5.4 5.4 29.2 本館2Ｆ
教育長室 4.5 6.6 29.7 東館2Ｆ
正副議長室 5.4 5.4 29.2 本館2Ｆ
情報公開室 2.7 5.4 14.6 本館3Ｆ
電話交換機械室 2.7 5.4 14.6 本館3Ｆ
厚生室 9.0 8.3 74.7 本館4Ｆ
職組事務所 9.0 5.4 48.6 本館4Ｆ
観光交流課分室 3.8 5.4 20.5 本館4Ｆ
機械室 7.8 11.7 91.3 新館1Ｆ
公害測定器室 3.2 5.2 16.6 新館1Ｆ
ｻｰﾊﾞｰ室(新2Ｆ) 6.5 5.2 33.8 新館2Ｆ、TKC等のｼｽﾃﾑ用ｻｰﾊﾞｰ
ｻｰﾊﾞｰ室(新3Ｆ) 7.8 11.7 91.3 新館3Ｆ、文書ﾌｧｲﾙ用ｻｰﾊﾞｰ
印刷室(新3Ｆ) 7.8 6.5 50.7 新館3Ｆ、浄書室含む
健康相談室 2.6 6.5 16.9 新館3Ｆ、人事課
維持班事務所 8.0 9.0 72.0 東館1Ｆ、道路維持課
合　計 1,481.1

備　　　　　考
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