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入札参加資格審査申請の手引き

（物品等）









鹿沼市の行う物品等の契約にかかる入札に参加を希望される方は
本手引きを熟読のうえ、必ず期限までに申請書及び必要書類を提出してください。
     







鹿沼市財務部契約検査課





１．はじめに
　　物品等については鹿沼市独自で受付を行います。
※建設工事及び測量・建設コンサルタントの入札参加資格審査申請（定時受付）については栃木県及び県内市町との共同受付となりました。
　　物品等についての書類送付先は鹿沼市となりますので、栃木県に送付しないようご注意ください。

２．競争入札参加者の資格
　　申請者は、次に掲げる事項のすべてに該当する方でなければなりません。
（１）地方自治法施行令第１６７条の４第１項に該当しないこと。
（２）地方自治法施行令第１６７条の４第２項に該当しないこと。
（３）国税・県税・市税（納期未到来のものを除く）に滞納額のないこと。
　　　ア　国税…法人税、消費税及び地方消費税、所得税
　　　イ　県税…法人事業税、法人県民税、個人事業税（支店等に委任する場合は、その所在地の県税とする）
　　　ウ　市税…市県民税、法人市民税、特別徴収市県民税、固定資産税及び都市計画税、軽自動車税等（個人事業者の場合は国民健康保険税も含む）
（４）業務を営む上で必要な、関係法令に基づく営業の許可・登録等を受けていること。（本申請の手引きと鹿沼市が発注する物品等の種類と内容」参照）
（５）入札参加資格審査基準日（令和２年１２月１日）前1年以内に決算が行われている方

３．登録有効期間
令和３年４月１日から令和５年３月３１日まで

４.　審査基準日
　　令和２年１２月１日
　　※　申請書類については、原則、上記基準日における状況を記入してください。
　　※　公的機関が発行する証明書等は、上記基準日前３か月以内（令和２年９月１日以降）に発行されたものを提出してください。３ヶ月以内であっても、内容に変更がある場合は、変更が反映された最新のものを提出してください。

５．受付期間及び申請方法
　　原則、書類の到達が確認できる方法　特定記録、簡易書留、レターパック、宅配等）で郵送してください。持参の場合も受け付けますが、書類の審査は郵送に準じます。
（１）受付期間
　　　土・日曜日を除く令和２年１２月１日（火）から令和２年１２月１８日（金）まで（１８日消印有効）とします。
（２）送付方法
　　　郵送の際の事故防止のため、「入札参加資格審査申請書在中」と明記してください。
　　　【注意】
　　　書類の到達は申請者側で確認できるため、返信用のハガキを同封されましても返送いたしませんのでご了承ください。
（３）郵送先（提出先）
　　　〒３２２－８６０１　　栃木県鹿沼市今宮町１６８８－１
　　　　　　　　　　　　　　　鹿沼市役所財務部契約検査課契約係
　　　　　　　　　　　　　　　電話（０２８９）６３－２２７８

６.　注意事項
（１）申請書提出の際は、「入札参加資格審査申請の手引き（物品等）」を熟読のうえ提出してください。
（２）公的機関が発行する証明書等は、申請日前３か月以内に発行されたものを提出してください。
（３）申請後に記載事項に変更があった場合は、令和３年４月１日以降に変更届に必要な書類を添付して提出してください。
（４）入札参加資格が認められた場合は、入札参加資格者名簿を本市ホームページ上で公表しますので、ご承知の上申請してください。
（５）申請書類について不備があった場合には再提出していただきます。定められた期限までに再提出されない場合には無効となります。なお、提出書類に虚偽の記載があった場合は、無効となります。また、登録後に虚偽の記載が判明した場合も、入札参加資格取消等の対象となります。

７．提出書類について
　　（１）鹿沼市ホームページからダウンロードが可能です。紙での希望がある場合、コピー代として紙１面につき１０円徴収し配布します。
（２）申請書類は、のＡ４サイズの桃色のファイル（２つ穴）に綴じてください。
　　　　　　※ファイルには、それぞれ次のとおり記入してください。 (
(
内側
)
)
	 (
申請書類
)
	
	

	 (
「提出書類
一覧表
」の順番で綴じてください。
)(外側)
	申請書　　会社名
	申　請　書

	
	
	会　社　名

	
	
	


　　　　
※申請書欄には「競争入札参加資格申請書」と記入してください。

　　（３）提出書類は次の表に従って作成してください。
　　　　　指定様式の表示のある書類は、ホームページからダウンロードして使用してください。
　提出書類一覧表　　　○＝必ず提出、△＝必要に応じ提出、×＝不要　
	書類番号
	書類の名称
	法人
	個人
	注　　意　　事　　項
	備　考

	－
	入札参加資格審査
申請書類チェック表兼連絡票
	○
	○
	申請書類のチェックにお使いください。また、申請書提出後の仮受付・不足資料等のFAX連絡用に使用しますので、ファイルに綴じないで提出してください。
	指定様式

	１
	入札参加資格審査
申請書
	○
	○
	本店情報・使用印鑑の設定・委任先情報を記入して提出してください。
	指定様式

	2-1
2-2
	登録希望業種申請書
	○
	○
	２－１と２－２の２枚１組で構成しています。
	指定様式

	３
	物品等納入実績調書
	○
	○
	大分類１つにつき、１枚作成してください。
※内容が網羅されていれば、他の書類の写しで代用できます。
	指定様式

	４
	誓約書
	○
	○
	独占禁止法違反行為をしないことや暴力団・暴力団員等の排除を予め誓約していただくものであり、必ず提出してください。
	指定様式

	添付
１
	登録証・資格者証等
	○
	○
	関係法令に基づく許可・登録の証明書を添付してください。
※委任先を設ける場合で、委任先においても許可・登録が必要な業種の場合は、委任先の許可・登録の証明書を添付してください。
	写し可

	添付
２
	営業の経歴等がわかる書類（会社のパンフレット等）
	△
	△
	営業の経歴や内容等が掲載されているパンフレット等があれば、添付してください。（任意）
	写し可

	添付
３
	財務諸表
	○
	○
	法人の場合、直前１年分の財務諸表（貸借対照表、損益計算書）を提出してください。なお、現況報告書の写しに代えられる範囲内で省略することができます。
個人の場合は、営業用純資本額に関する書類及び収支計算書（確定申告書等財務諸表類に類する書類）又は青色申告決算書等を添付してください。
	写し可

	添付
４
	納税証明書
	
	
	委任先を設けず本店で登録する場合
①国税　②都道府県税　③鹿沼市で課税がある場合、未納がないことを証明する納税証明書
委任先を設けて登録する場合
①国税　②委任先所在地の都道府県税　③鹿沼市で課税がある場合、未納がないことを証明する納税証明書
· 鹿沼市で課税がない場合、非課税証明書は不要です。
· 市外の方でも、鹿沼市の特別徴収義務者である場合や、固定資産税等の納税義務がある場合はそれらの納税証明が必要です。
※　鹿沼市税の納税証明書（市提出用納税証明書：無料）の申請方法等については、納税課のホームページ（税証明のページ）をご覧になるか、下記へお問い合わせください。
＜お問合せ先＞
鹿沼市役所　財務部納税課　電話0289（63）2114
	写し可

	
	国税
	法人…その3の3
	○
	×
	
	

	
	
	個人…その3の2
	×
	○
	
	

	
	県税
	法人県民税、法人事業税又は個人事業税
	○
	○
	
	

	
	鹿沼市の市税
	課税されている全税目
	△
	△
	
	

	添付
５
	商業登記簿謄本又は身分証明書
	○
	○
	法人の場合は商業登記簿謄本又は履歴事項全部証明書、個人の場合は本籍地市区町村発行の身分証明書を添付してください。
	写し可


物品等

－1－


８．事業協同組合等の競争入札参加資格審査申請
   事業協同組合等（官公需適格組合含む。）で競争入札参加資格審査申請を行う場合には、前記６の提出書類一覧表のほかに次の書類を提出してください。
(1) 定款
(2) 官公需協同受注規約
(3) 役員名簿
(4) 組合員名簿

９．記入上の注意
【書類１】入札参加資格審査申請書　（記入例を参照）
・所在地…県内の場合は市町村名から、県外の場合は都道府県名から記入してください。なお、登記簿上の所在地と実際の所在地が異なる場合は、２段書きにしてその旨を明記してください。
・代表者印（実印）…実印を押印してください。カラーコピーは不可。
　・使用印鑑の設定…委任先を設定しない場合で、契約などに実印とは違う印鑑を使用する場合は、使用印を押印してください。カラーコピーは不可。委任先を設定する場合は、受任者印が使用印になりますので、この欄の押印は不要です。
　・委任先情報…委任先を設定する場合のみ記入してください。なお、受任者印の欄は、支店長等の印を押印してください。カラーコピーは不可。

【書類２－１、２－２】登録希望業種申請書　（記入例を参照）
２枚１組で構成していますので、必ず２枚セットで提出してください。
1 申請業種…「鹿沼市が発注する物品等の種類と内容」を参照し、登録を希望するコードを○で囲んでください。

【書類３】物品等納入実績調書　（記入例を参照）
　　※内容が網羅されていれば、他の書類の写しで代用できます。
1 大分類１つにつき、１枚作成してください。（複数ある場合は両面印刷にて提出）
2 直前２年間の主な納入実績について記入してください。
※件数の多い場合は、大分類１つにつき、１枚に入るだけ記入してください。
3 ｢納入金額」欄は、消費税込みの金額を記入してください。
4 [bookmark: _GoBack]納入先は鹿沼市に限らず実績を記入してください

【書類４】誓約書　（記入例を参照）
独占禁止法違反行為をしないことや暴力団・暴力団員等の排除を予め誓約していただくものであり、必ず提出してください。代表者印（実印）を押印してください。カラーコピーは不可。

【添付１～５】
提出書類一覧表を参考にして添付してください。

ここまでの書類を桃色のファイルに順番で綴じてください。

【書類－】入札参加資格審査申請書類チェック表兼連絡票　（記入例を参照）
申請書類のチェックにお使いください。また、申請書提出後の仮受付・不足資料等のＦＡＸ連絡用に使用しますので、ファイルに綴じないで提出してください。


１０．電子入札について
鹿沼市では現在、物品等の電子入札は実施しておりません。



※ご不明な点は、契約検査課へお問い合わせください。
	〒３２２－８６０１　栃木県鹿沼市今宮町１６８８－１
鹿沼市　財務部　契約検査課　契約係
TEL：0289（63）2278　　　FAX：0289（63）2273
E-mail：keiyakukensa@city.kanuma.lg.jp



