≪例≫
令和〇〇年〇〇月〇〇日
新しく住民になられた皆様へ
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〇〇自治会
会長　〇〇 〇〇

ご　挨　拶

この度は、〇〇自治会内にご転入されましたことに対し、〇〇自治会を代表いたしまして、心より歓迎いたします。
私ども〇〇自治会では現在〇〇世帯が加入され、住民の親睦と住みやすい地域づくりに取り組んでおります。
つきましては、一日も早く地域になじみ、隣近所との友好の輪が広がりますよう、自治会の活動資料等をお届けいたします。ご一読いただき、自治会への加入につきまして、ご理解とご協力をお願いします。

◎班について
〇〇様の所属する班は、〇〇班で、現在の班長さんは、〇〇さんです。
（住所：〇〇町〇〇番地、℡：〇〇－〇〇〇〇）
◎自治会会費について
月額	〇〇円（支払い方法は、〇〇です。）
例：年度初めに、班長さんにお支払いください等。



ご不明な点などございましたら、お電話などお気軽にご相談ください。
※〇〇自治会（会長○○	○○	電話○○-○○○○）
