作　成　要　領

１　共通事項
(1) 使用する言語は日本語、通貨は日本円、単位は日本の標準時及び計量法(平成４年法律第５１条)に定める単位とする。
(2) 文字の大きさは10.5ポイント以上(企画提案書のみ１２ポイント以上)とすること。   また、文章を補完するための写真イラスト及びイメージ図は使用できるものとするが、別に定めるものを除き、別冊や別紙での追加提案資料は認めない。
(3) 専門的な知識を持たない者でも理解できるよう、平易で分かりやすい表現を使用する。
(4) 評価の公平性を保つため、提案者を識別できる会社名やロゴ等の情報を含んではならない。

２　各様式の留意点
(1) 質問書について（様式１）
ア　電子メールにより送付すること。なお、口頭による質疑は受け付けない。
イ　件名は「【質問：総合管理委託】○○○○（会社名）」とする。
ウ　回答は鹿沼市のホームページ上に公表する。なお、質問者名は公表しない。
（2） 参加表明書兼誓約書（様式２）
共同企業体の場合、代表構成員名で提出すること。
(3) 事業所概要（様式３）
事業所の業務概要がわかる案内冊子やパンフレット等の資料を併せて提出すること。
（4） 業務実績調書（様式４）
ア　事業所の業務実績について、最大３件まで記載すること。
イ　記載された業務実績の内容が確認できる契約書及び仕様書の写しを併せて提出する
こと。
(5) 統括責任者実績調書（様式５）
配置予定の統括責任者等、業務を統括する立場で従事した業務実績について、最大３件
まで記載すること。
(6) 企画提案書について（様式６）
ア　記入はできるだけ簡潔に記入すること。
イ　Ａ４用紙２０枚以内で作成すること。
ウ　審査要領に示す評価項目ごとに作成し、それぞれにタイトル（項目名）をつけること。
エ　様式は任意様式とする。なお、本様式集では様式案を示す。
(7) 見積書（様式７）
本業務に対する見積総額について枠内に右詰で記入し、金額の先頭に￥を付けること。
また、年度ごとの金額及び積算内訳を添付すること。

（様式第１号）
令和８年　　月　　日

鹿沼市長　松井　正一　　宛

（代表者）　住所
商号又は名称
                              		代表者名
電話番号

質　問　書

鹿沼市庁舎総合管理業務委託の事業者選定に係る公募型プロポーザルに関して、以下のとおり質問します。

	
	質　問　事　項

	１
	

	２
	

	３
	

	４
	

	５
	

	質問書に関する連絡先

	担当部署、担当者
	

	電話番号
	

	MAIL
	


注）１．質問がない場合は、質問書の提出は不要。
　　２．用紙はA４判タテとする。
　　３．必要に応じて、欄を追加すること。
（様式第２号）
令和８年　　月　　日

参　加　表　明　書　兼　誓　約　書

鹿沼市長　　松井　正一　　宛

　令和８年　月　　日付鹿沼市告示第　　号で公告のあった鹿沼市庁舎総合管理業務委託の事業者選定に係る公募型プロポーザルについて、関係書類を添えて参加を表明します。
また、実施要項に規定する参加資格要件を全て満たしていること並びに提出書類の記載事項及び　添付書類について事実と相違ないことを誓約します。




住所
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
電話番号



（連絡担当者）
	商号又は名称
	

	所属、部署
	

	氏      名
	

	連絡先
	電　 話
	

	
	F A X
	

	
	MAIL
	






（様式第３号）
事　業　所　概　要
	(1) 業態
	□単独企業　　□ 共同企業体（共同企業体の場合、□代表構成員・□構成員）
※該当する箇所にチェック

	(2) 住所
	

	(3) 商号又は名称
	

	(4) 資本金
	

	(5) 売上高
（直近決算額）
	

	(6) 創業年月
	

	(7) 従業員数
	・事務系　　　　　名
・技術系　　　　　名
・その他　　　　　名　　　　　　合計　　　　　名

	(8)　許可・登録
	





	(9) 主な業務内容
	







※　令和８年４月１日時点で入力してください。
※　上記の欄に記入の上、会社案内、パンフレット等事業者の概要の分かるものを添付してください。
※　共同企業体の場合は、構成員ごとに作成し、頁を追加してください。





（様式第４号）
業務実績調書

平成２３年度以降の事業所の業務実績を最大３件まで記載してください。
	１件目

	業務名
	

	発注者
	
	受注金額(税込)
	　

	契約期間
	　年　月　日　から　年　月　日　　
	延床面積（㎡）
	　

	委託のあった
業務種別
	□ 施設管理業務　　　　□　清掃業務　　　□　警備業務
□ 庁舎サービス業務　　□　駐車場管理業務　　　　□　植栽管理業務
□その他（ 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）



	２件目

	業務名
	

	発注者
	
	受注金額(税込)
	　

	契約期間
	　年　月　日　から　年　月　日　　
	延床面積（㎡）
	　

	委託のあった
業務種別
	□ 施設管理業務　　　　□　清掃業務　　　□　警備業務
□ 庁舎サービス業務　　□　駐車場管理業務　　　□　植栽管理業務
□その他（ 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）



	３件目

	業務名
	

	発注者
	
	受注金額(税込)
	　

	契約期間
	　年　月　日　から　年　月　日　　
	延床面積（㎡）
	　

	委託のあった
業務種別
	□ 施設管理業務　　　　□　清掃業務　　　□　警備業務
□ 庁舎サービス業務　　□　駐車場管理業務　　　□　植栽管理業務
□その他（ 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


※業務種別は、該当するものをチェックすること。
※記載された業務実績の内容が確認できる契約書及び仕様書の写しを併せて提出すること。


（様式第５号）
統括責任者実績調書
	
(1)氏名
	（ふりがな）

	
	

	(2)ビルメンテナンス等の実務経験年数
	年
うち統括責任者経験年数　　　　年

	(3)保有資格等及び取得年月日

	・
・

	　　　　　　　　年　月　日
　　　　　　　　年　月　日






(4) 平成２３年度以降の業務実績を最大３件まで記載してください。
	１件目

	業務名
	

	発注者
	
	従事した立場
	　

	契約期間
	　年　月　日　から　年　月　日　　
	延床面積（㎡）
	　

	委託のあった
業務種別
	□ 施設管理業務　　　　□　清掃業務　　　□　警備業務
□ 庁舎サービス業務　　□　駐車場管理業務　　　　□　植栽管理業務
□その他（ 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）




	２件目

	業務名
	

	発注者
	
	従事した立場
	　

	契約期間
	　年　月　日　から　年　月　日　　
	延床面積（㎡）
	　

	委託のあった
業務種別
	□ 施設管理業務　　　　□　清掃業務　　　□　警備業務
□ 庁舎サービス業務　　□　駐車場管理業務　　　□　植栽管理業務
□その他（ 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）






	３件目

	業務名
	

	発注者
	
	従事した立場
	　

	契約期間
	　年　月　日　から　年　月　日　　
	延床面積（㎡）
	　

	委託のあった
業務種別
	□ 施設管理業務　　　　□　清掃業務　　　□　警備業務
□ 庁舎サービス業務　　□　駐車場管理業務　　　□　植栽管理業務
□その他（ 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


※業務種別は、該当するものをチェックすること。

(5) 現在、統括責任者(同等の立場を含む。)として従事している業務を最大３件まで記載してください。
	１件目

	業務名
	

	発注者
	
	従事している立場
	　

	契約期間
	　年　月　日　から　年　月　日　　
	延床面積（㎡）
	　




	
２件目

	業務名
	

	発注者
	
	従事している立場
	　

	契約期間
	　年　月　日　から　年　月　日　　
	延床面積（㎡）
	　




	
３件目

	業務名
	

	発注者
	
	従事している立場
	　

	契約期間
	　年　月　日　から　年　月　日　　
	延床面積（㎡）
	　





（様式第６号）　案
	業務実施方針及び手法
	業務への取組体制、チームの特徴（協力体制･業務分担体制等）、緊急時の対応について

	


1　／　Ｘ（企画提案書の総ページ数）


（様式第６号）　案
	地元企業の活用、市内雇用等についての考え方
	業務実施に当たっての再委託先等について具体的かつ現実的であるか

	


2　／　Ｘ（総ページ数）

（様式第６号）　案
	各業務に対する提案の
的確性・独創性・実現性、
その他独自提案
	各業務に対する企画提案について、的確性、独創性、実現性、
コスト性等について

	【統括管理業務】


3　／　Ｘ（総ページ数）


（様式第６号）　案
	各業務に対する提案の
的確性・独創性・実現性、
その他独自提案
	各業務に対する企画提案について、的確性、独創性、実現性、
コスト性等について

	【設備管理業務】


４　／　Ｘ（総ページ数）

（様式第６号）　案
	各業務に対する提案の
的確性・独創性・実現性、
その他独自提案
	各業務に対する企画提案について、的確性、独創性、実現性、
コスト性等について

	【保安警備業務】


５　／　Ｘ（総ページ数）

（様式第６号）　案
	各業務に対する提案の
的確性・独創性・実現性、
その他独自提案
	各業務に対する企画提案について、的確性、独創性、実現性、
コスト性等について

	【庁舎サービス業務】


６　／　Ｘ（総ページ数）


（様式第７号）
令和８年　　年　　日

見　　積　　書

鹿沼市長　　松井　正一　　宛


商号又は名称：
代表者名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印


鹿沼庁舎総合管理業務委託について、下記のとおり見積ります。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



（消費税及び地方消費税(税率10％)を含む。）



※各見積内容の内訳がわかる資料を別途添付すること。

※金額は右詰で記入し、金額の先頭に￥を入れること。





（様式第８号）
令和８年　　月　　日

企　画　提　案　書　兼　誓　約　書

鹿沼市長　　松井　正一　　宛

　鹿沼市庁舎総合管理業務委託に係る公募型プロポーザルについて、関係書類を添えて技術提案書を提出します。
なお、提出書類の記載事項について事実と相違ないことを誓約します。




住所
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
電話番号



（連絡担当者）
	商号又は名称
	

	所属、部署
	

	氏      名
	

	連絡先
	電　 話
	

	
	F A X
	

	
	MAIL
	






（様式第9号）
令和８年　　月　　日

辞　退　届

鹿沼市長　　松井　正一　　宛

　鹿沼市庁舎総合管理業務委託に係る公募型プロポーザルについて、参加を表明しましたが、都合により辞退します。
なお、提出書類を返却できないことについて同意いたします。




住所
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
電話番号



（連絡担当者）
	商号又は名称
	

	所属、部署
	

	氏      名
	

	連絡先
	電　 話
	

	
	F A X
	

	
	MAIL
	







